SAFE (AMA)

Um dos servicos que podera utilizar para assinar digitalmente os PDF’s
gerados pelo programa é o Servico de Assinatura de Faturas Eletronicas
(SAFE) que € disponibilizado pela AMA (Agéncia para a Modernizagédo
Administrativa) que é uma entidade que tem varios servigos associados (entre
0S quais o0 SAFE).

No que respeita a garantia de autenticidade da origem da fatura, assim como a
garantia de integridade da mesma, sera utilizado o procedimento de aposicéo
de assinatura eletrénica qualificada do SAFE, em que a chave privada de
assinatura (do colaborador da empresa com poderes para emitir e assinar
faturas) é guardada centralmente de forma segura.

O detentor da chave privada de assinatura ter4 que autorizar a utilizacdo da
mesma pelo software de faturacdo, sempre que a mesma é emitida ou
renovada.

Através do programa de faturacdo tera a possibilidade de criar a conta,
atualizar os tokens (acessos) que serao guardados e encriptados de uma forma
segura, assinar os documentos (documentos de venda) e cancelar a conta.

Tenha em atencdo que tem possibilidade de criar varias contas, sendo que
sempre que crie uma nova substituird a atual. Recomendamos que cancele
sempre as contas anteriores antes de criar as novas.

As contas criadas tém a validade de 45 dias.

No KEYINVOICE este servico de assinaturas € utilizado manualmente no
documento ou aplicado automaticamente caso utilize a API, efetue faturacao
em Lote (avencas) ou na liquidacdo automéatica dos documentos apoés
pagamento da Referéncia Multibanco.



Para usar este servico (SAFE) terd de se autenticar através do endereco
https://www.autenticacao.gov.pt/ e clique em “Iniciar Sessao”.
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Identificacio, autenticacio e assinatura digital do Extado Portuguls
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Servicos

Escolha o “Tipo de Cidadao” e clique em “Continuar”.

FACA A SUA AUTENTICACAD
SELECIONE UMA DAS OPCOES

@ Cidadao nacional

O Cidadéo estrangeiro

SELECIONE O TIPO DE AUTENTICACAD

CONTINUAR —>



https://www.autenticacao.gov.pt/

Escolha o meio de autenticagédo, ou seja, se pretende fazer a autenticagéo
sempre através do “Cartdo de Cidadao” ou através de uma “Chave Movel
Digital”.

FACA A SUA AUTENTICACAO

SELECIONE O MEIO DE AUTENTICAGAO

@ cartio de Cidadio

O Chave Mével Digital

VOLTAR

CARTAO DE CIDADAO

Sistema de Certificagio de Atributos Profissionais solicitou alguns

dos seus dados para realizar o servigo online pretendido

Nome Proprio
Apelido

Data de Nascimento
Nome Completo
Data de Validade
Identificagio Civil

Identificagio Fiscal

VOLTAR

CARTRO DE CIDADAD CHAVE MOVEL

0 MELS DADOS Os meus Dados
AMINHA CMD

05 MEUS ATRIBUTOS Nome TESTE TESTE
PROFISSIONAIS

O MEU IDGOV.RT
Data de Nascimento 01-01-1900

ASSINATURA DE FATURAS
Telembvel +351 900000000 ALTERAR A
Email email@ama.pt ALTERAR F



Este servico (SAFE) permite ao cidaddo, enquanto profissional de uma
empresa, assinar digitalmente faturas eletrénicas, através de um mecanismo
automatizado pelo software de faturacao.

A partir do momento em que o cidaddo esteja associado a empresa para a qual
pretende criar a conta, a Autenticacao é feita automaticamente.

OSMEUSDADOS

AMINHA CHAVE MOVEL DIGITAL

0OS MEUS ATRIBUTOS PROFISSIONAIS

ASSINATURA DE FATURAS

GESTAQ DE ATRIBUTOS DE FUNCIONARIOS

OMEU GOV.PT

AS MINHAS AUTORIZAGOES

ASSINATURA DIGITAL

APLICAGAO AUTENTICAGAO.GOV

Autenticacio de Profissionais

ASSOCIACAO DE ATRIBUTOS (CONSULTA DE ATRIBUTOS CONSULTA DE PROCESSOS CONSULTA DE UTILIZACAO
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Fagaasua Escolha o tipo de Introduzaa Selecione os. Resumoeupload Procedimento para

autenticacio certificacio informacio da atributos a dadocumentagio 0 pagamento
empresa certificar
W ESCOLHA DE CERTIFICAGAO
ADMINISTRADOR, GERENTE, OU DIRETOR PROCURADOR

N30 & necessério fazer a ades3o.

Aassociagio dos atributos empresariais para estes cargos éagora
automética e é feita no momento da criacio daempresa ou quando se
alteram os Grgaos sociais.

Veja os atributos que Ihe estdo associados no separador "Consulta de
atributos”.

Reconhecer 2 qualidade e poderes de procurador da empresa através

do portal w procuracoesonline.pt.

Esta certificacdo, tem um custo de 40€ e uma validade méxima de 1

ano...

VERMAIS

ADERIR —_



Como configurar os dados no KEYINVOICE

Para configurar este servico vA a Configuracbes -» separador “Faturagéo

Electronica” e clique em “Criar/Renovar Conta”.

FATUR'}CAO Dados Gerais da Empresa
ELETRONICA

Configuragdes dos servigos de assinatura digital (CIUS-PT e PDF)

ama =5

Servig e At e Fturas Stras (AR

Servigo dispenivel s6 para empresas com NIPC (Numero de Identificagdo de Pessoa Colectiva)

Data de Validade da conta SAFE

CRIAR/RENOVAR CONTA

De seguida confirme que leu a informagé&o relativa ao servigo de assinatura
digital que vai ser usado e preencha os campos requeridos, incluindo se se

trata de um cidadéo portugués ou estrangeiro.

Avance ao clicar em “Criar/Renovar Conta”.

Criar/Renovar Conta SAFE

Este servigo permite assinar digitalmente faturas eletrénicas através do cartdo de cidad3o ou

chave mével digital, com o objetivo de garantir a autenticidade e integridade da fatura
Para tal serd usada a chave privada associada & conta de assinatura e o software vai guardar
os tokens do SAFE de forma segura.

Este servigo de assinaturas é utilizade manualmente no documento ou aplicado
automaticamente caso utilize a AP, efetue faturagdo em Lote (avengas) ou na liquidagdo
automatica dos documentos apds pagamento da Referéncia MultiBanco.

Para mais informfcoes cligue aqui
Li e Aceito

NIPC
502581514

Informagdo adicional da conta

Keylnveice...

Email
teste@keyinvoice.com

Limite de assinaturas

450000

@ CidadZo portugués CidadZo estrangeiro

CRIAR/RENOVAR CONTA




Confirme que a nova conta criada deve substituir a que ja existe (caso ja tenha
alguma configurada).

Criar/Renovar Conta SAFE X

Este servigo permite assinar digitalmente faturas eletronicas através do cartdo de cidaddo ou
chave movel digital, com o objetivo de garantir a autenticidade e integridade da fatura.

Para tal serd usada a chave privada associada 3 conta de assinatura e o software vai guardar
os tokens do SAFE de forma segura.

Este servigo de assinaturas é utilizade manualmente no documento ou aplicado
automaticamente caso utilize a AP, efetue faturagdo em Lote (avengas) ou na liquidagio

automatica dos documentos apds pagamento da Referéncia MultiBanco.

Para mais informagoes clique aqui
Li e Aceito

Confirmar

Confirma a criag3o de nova conta, & caso ja exista uma conta sera substituida pela

nova?
EE—

@ Cidad&o portugués O CidadZo estrangeiro

Limite de assinaturas

450000

CRIAR/RENOVAR CONTA

Efetue a autenticacdo selecionando o “Meio de Autenticacdo” pretendido e o
“Método de Autenticacao” e clique em “Continuar”.

(-E- AUTENTICAGAO.GOV

FAGA A SUAAUTENTICAGAO COM

0%

SELECIONE O MEIO DE AUTENTICAGCAO

() Cartao de Cidadio

@ chave Movel Digital

Método de autenticacio

. Telemavel

<— VOLTAR CONTINUAR —




Confirme os dados a utilizar e dé autorizacdo para que 0S mesmos possam ser
utilizados neste servico.

c-!- AUTENTICACAO.GOV

FACA A SUA AUTENTICACAO COM

30%

CHAVE MOVEL DIGITAL

Keylnvoice solicitou alguns dos seus dados para realizar o servico online pretendido

Identificagao Civil
Nome Préprio
Apelido

Data de Validade
Data de Nascimento

Emissac de certificado de assinatura de faturas

= enterpriseNipc: 502581514
= enterpriseAdditionallnfo: Keylnvoice1653906107
= email: teste@keyinvoice.com
= signaturesLimit: 450000
creationClientName: clientTest

«— VOLTAR AUTORIZAR —

Insira o0 seu numero de telemoével e introduza o respetivo PIN.

c AUTENTICAGAO.GOV

FAGA A SUA AUTENTICAGAO

50%

CHAVE MOVEL DIGITAL

Inserir ndmero de telemavel *

-

Inserir PIN *

<~ CANCELAR AUTENTICAR




Insira 0 cédigo enviado para validar a autenticagdo e clique em “Confirmar”.
Aguarde enquanto a informacao € processada.

c AUTENTICAGAO.GOV

FAGA A SUA AUTENTICAGAQ
80%

CHAVE MOVEL DIGITAL
Codigo de seguranca *

Para validar a autenticacdo, insira nos préoximos 5 minutos o cédigo que foi
enviado via SMS para o seu telemével.

App Autenticacio Gov

ey Com a app Autenticacao Gov instalada pode
Ly fazer uso da sua impressao digital ou outro
mecanismo de reconhecimento do seu

telemdével para introduzir o codige de seguranca
remetido.
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Ex

ENVIAR 5M5

Caso ndo tenha recebido o codigo de seguranca
cligue no botdo.

& VOLTAR CONFIRMAR —

c AUTENTICACA0.GOV

Em processamento

Por favor aguarde...



Quando o processamento terminar sera devolvida uma mensagem de que a
sua conta SAFE foi criada com sucesso, sendo apresentado também os dados
do certificado de assinatura de faturas.

( AUTENTICAGAO.GOV

Criacao da Conta SAFE efetuada com sucesso

Identificacdo Civil 123456789
Nome Proprio Nome
Apelido Apelido
Data de Validade 31-21-2030
Data de Nascimento 01-01-1970

Certificado de assinatura de faturas

NIPC 502581514
Informacdoe Adicional Keylnvoicel653%06107
Email teste@keyinvoice.com
Limite de Assinaturas 450000

Data de Validade 2022-07-14 23:59:59

Se voltar ao menu Configuragbes -» separador “Faturacédo Eletronica” ja tera
possibilidade de verificar a data da validade da sua conta SAFE.

ABENCIL PRI &
ama WODERNIZACLD
ADUSKESTRATR A

Servig de Assinatura de Faturas Eleirbaicas (SARE)

Servigo disponivel s6 para empresas com NIPC (NUmero de Identificagdo de Pessoa Colectiva)

Data de Validade da conta SAFE

2022-07-14 23:59:50




A partir daqui, depois de toda a configuragao efetuada, sempre que der ordem
de impressdo de um documento serd aberta uma janela onde pode pré-
visualizar o documento.

Acgdes sobre o documento

Imprimir com Assinatura

Pré-Visualizar

(EN} Q 1 del —|+ Zoom automdtico »

DOCUMENTO@ ITIDO
PARA F|Ns\@’ FORMACAO
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Caso pretenda cancelar a conta va a Configuracdes -» separador “Faturacéo
Eletronica” e tera o botao “Cancelar Conta”.

Tenha em atencéo que a partir do momento em que confirma o cancelamento
toda a informacdo da mesma é eliminada do KEYINVOICE.

AGENCIS PARA &
o AL A0
ADUSKISTRATRV A

Servign de skt de Faturas Shetrbocas (AR}

Servigo disponivel s6 para empresas com NIPC (MGmero de Identificagio de Pessoa Colectiva)

Data de Validade da conta SAFE
2022-07-14 23:59:59 CANCELAR CONTA
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